() CREMERJ

CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PROCESSO 66/2023 — DISPENSA DE LICITAGAO 50/2023
TERMO DE REFERENCIA

DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIIl, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021)

1.1. Aquisicdo de Material de Expediente - Envelope Kraft Natural, conforme condigdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos:

CATMAT UNIDADE QTD RS UNIT RS TOTAL

Envelope Kraft Natural, modelo saco, com medidas
de 265 x 365 mm, densidade 80 g/m? e impressido

1/0 (envelope timbrado). .
01 473305 | Unidade 5.000 R$ 2,36 | RS 11.800,00

O layout a ser impresso no envelope sera enviado
através de e-mail a empresa vencedora.

1.2. Havendo eventual divergéncia entre o CATMAT e a descricdo/especificagdo dos itens,
prevalecerdo estas ultimas.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto
n2 10.818, de 2021.

1.4, Para a presente contratacdo, o Termo de Contrato serd substituido por instrumento
equivalente nos termos do Art. 95, Inc. | da Lei 14.133 de 2021, o qual vinculara as partes a este

Termo de Referéncia e a Proposta da Contratada.

1.5. O custo estimado total da contratacdo é de RS 11.800,00 (onze mil e oitocentos reais),
conforme custo unitario da tabela acima.

1.6. A aquisicdo do objeto desta dispensa eletronica sera adjudicada por item.

FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXIlI,

alinea ‘b’, da Lei n® 14.133/2021)

2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico do Estudo Técnicos Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E

ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 62, inciso XXIIl, alinea ‘c’, e art. 40, §12, inciso |, da Lei
n? 14.133/2021)

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, alinea ‘d’, da Lei n® 14.133/21)

4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Sustentabilidade

4.1.1.1. A aquisicdo do objeto desta dispensa eletronica obedecera aos crité-
rios de sustentabilidade ambiental contidos no Art. 52 da Instrucdo Normativa n2
01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao
do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo — SLTI/MPOG e no Decreto n2
7.746 de 2012, no que couber.

4.1.2. Da exigéncia de amostra:

4.1.2.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classifi-
cado provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar amostra, que tera data,
local e horario de sua realizagdo, divulgados por mensagem no sistema, cuja pre-
senca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores in-
teressados.

4.1.2.2. As amostras poderdo ser entregues no endereco: Praia de Botafogo,
228, Sala 119b, Botafogo — Rio de Janeiro, RJ — CEP: 22.250-145, no prazo limite de
03 (trés) dias uteis, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio
e por eventual atraso na entrega.

4.1.2.3. E facultada prorrogacdo do prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada no chat pelo interessado, antes de findo o prazo.

4.1.2.4. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entre-
ga, sem justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes
previstas, a proposta serd recusada.

4.1.2.5. Serdo avaliados os seguintes aspectos e padroes minimos de aceitabi-
lidade:

4.1.2.5.1. Material empregado na fabricacao;
4.1.2.5.2. Acabamento;
4.1.2.5.3. Qualidade da impressao da logo.

4.1.2.6. Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem
no sistema.
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4.1.2.7. Se a amostra apresentada pelo primeiro classificado nado for aceita, se-
rd analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classifica-
do. Seguir-se-a com a verificagdo da amostra e, assim, sucessivamente, até a verifi-
cacdo de uma que atenda as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

4.1.2.8. Os exemplares colocados a disposicao da Administracao serdo trata-
dos como protoétipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica
responsavel pela analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

4.1.2.9. Ap0ds a divulgacdo do resultado final, as amostras entregues deverao
ser recolhidas pelos fornecedores no prazo de 7 (sete) dias, apds o qual poderdo ser
descartadas pelo Conselho, sem direito a ressarcimento.

4.1.2.10. Os interessados deverao colocar a disposicao do Conselho todas as
condicbes indispensaveis a realizagdo de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais
impressos em lingua portuguesa, necessdrios ao seu perfeito manuseio, quando for

0 caso.
4.1.3. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.2. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n®

14.133/21, pelas razées abaixo justificadas:

4.2.1. A presente dispensa de licitagdo visa aquisicdes de baixo vulto, assim ndao haverd
obrigacdes futuras.

4.2.2. O pagamento somente serd efetivado apds o recebimento definitivo do objeto.

4.2.3. A garantia é obrigatdria apenas para os contratos que envolvam a execugao de
servigos continuados com dedicagdo exclusiva de mao de obra, nos termos do art. 72, VI do
Decreto n? 9.507, de 2018, e do item 3 do Anexo VII-F da Instru¢do Normativa SEGES/MP
n.2 05/2017, o que ndo é o caso da presente contratagdo.

MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIII, alinea “e” e 40, §1¢, inciso Il, da Lei

ne 14.133/2021)

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 15 (quinze) dias, contados do envio da Ordem de Compra,
juntamente com a Nota de Empenho, em remessa Unica.
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5.1.1. A empresa vencedora deverd indicar endereco de e-mail para recebimento dos
pedidos.
5.1.2. N3ao havendo confirmag¢do da empresa quanto ao recebimento do pedido enviado

por e-mail, apds 2 (dois) dias uteis do pedido realizado pelo CREMERJ, presumir-se-a recebi-
da a Ordem de Compra, quando comecara a contagem do prazo para envio, comprome-
tendo-se a empresa a verificar o e-mail fornecido para este fim.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com, pelo menos, 2 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao
de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Vencido o prazo inicial ou da eventual prorrogacao, sem que os bens requisitados tenham
sido entregues, caracterizar-se-a a recusa do cumprimento da obrigacdo pactuada e, por conseguin-
te, ficarda a CONTRATADA sujeita as penalidades previstas no Edital e anexos do respectivo certame.

5.4. Os itens solicitados devem ser entregues na sede do Cremerj, situada a Praia de Botafogo,
228, loja 119b, Botafogo — Rio de Janeiro, RJ — CEP: 22.250-145.

5.4.1. Os itens devem ser entregues no enderego acima, em dias Uteis (segunda a sexta-
feira, excluindo-se feriados), nos hordrios compreendidos entre 9h e 12h e entre 13h30 e
16h.

5.5. Os produtos deverao ser entregues na sede do Conselho Regional de Medicina do Estado do
Rio de Janeiro no endereco citado no item 5.4., sendo recebidos e conferidos por servidor do setor
solicitante da demanda, no hordrio e dia especificados, devendo o fornecedor ou o transportador
por ele contratado certificar-se, antecipadamente, quanto a feriados locais ou altera¢des nos hora-
rios de expediente.

5.6. O transporte dos materiais até o local especificado, no dia da entrega, devera ser realizado
pela CONTRATADA (inclusive os procedimentos de seguro, embalagem e transporte até o local espe-
cificado dentro do depésito).

5.7. A CONTRATADA devera realizar os procedimentos de transbordo, descarga e armazenamen-
to dos materiais (com as embalagens originais) no local indicado para a entrega.

5.8. A CONTRATANTE ndo fornecera equipamentos ou mdo de obra para auxiliar na descarga,
designando apenas um funciondrio do setor demandante para acompanhar e fiscalizar os procedi-
mentos realizados pela CONTRATADA.

5.9. A verificagdao quanto ao estado dos itens apds o transporte sera de exclusiva responsabilida-
de da CONTRATADA, sendo que, quaisquer danos ocorridos no transporte destes e observados a
qualquer tempo, deverao ser substituidos, sem qualquer 6nus ou solidariedade por parte da CON-
TRATANTE.
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5.10. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 2 (dois) dias,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verifi-
cacao de sua conformidade com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na pro-
posta.

5.11. Do recebimento provisério:

5.11.1. Nos locais de entrega, o servidor competente fard o recebimento provisdrio dos
itens, limitando-se a verificar o conteddo do(s) volume(s) com o discriminado na Nota Fis-
cal.

5.11.2. Em caso de conformidade, o servidor fara constar no verso da Nota Fiscal a data
de entrega dos itens.

5.11.3. Em caso de ndo conformidade dos itens entregues com as informacgdes contidas
na Nota Fiscal, o servidor competente ndo receberd os bens e discriminard, mediante termo
circunstanciado, em 2 (duas) vias, as irregularidades encontradas.

5.11.4. Uma das vias do termo circunstanciado ficard com o servidor competente e a ou-
tra serda encaminhada ao fornecedor, até o primeiro dia util subsequente.

5.11.5. O servidor competente ficara responsavel por consolidar as cépias digitalizadas
das Notas Fiscais assinadas, dos itens entregues e a emitir o termo de recebimento provisé-
rio.

5.11.6. Apés isso, o servidor competente enviard as cépias digitalizadas das Notas Fiscais
de entrega dos itens, o termo de recebimento provisério e eventuais termos de ndo confor-
midade ao gestor do contrato em até 5 (cinco) dias Uteis apds a entrega.

5.12. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especi-
ficagcOes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de
7 (sete) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das pe-
nalidades.

5.13. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 7 (sete) dias, contados do recebimen-
to provisério, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado.

5.13.1. Na hipdtese da verificagcdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento defini-
tivo no dia do esgotamento do prazo.

5.14. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do con-
trato.
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ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDIGOES DE

MANUTENGCAO E ASSISTENCIA TECNICA (art. 40, §12, inciso lll, da Lei n2 14.133/2021)

6.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no mini-
mo, 12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento defi-
nitivo do objeto.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIIl, alinea “f”, da Lei n® 14.133/21)

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avenca-
das e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua ine-
xecucdo total ou parcial (Lei n? 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circuns-
tancias mediante simples apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §59).

7.3. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato ou pe-
los respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).

7.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, determinando o que for necessdrio para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §19).

7.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).

7.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas ex-
pensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre-
¢Oes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).

7.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a ter-
ceiros em razao da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fisca-
lizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

7.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e co-
merciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo po-
derd onerar o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).
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7.7. As comunicacgfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem ele-
tronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

7.8. O drgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para ado¢ao de providén-
cias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 319).

7.9. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade convocard o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscaliza-
¢do, que conterd informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao,
das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execuc¢do da contratada, quan-
do houver, do método de afericio dos resultados e das sancGes aplicaveis, dentre outros (IN
5/2017, art. 44, 319).

7.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empre-
sa junto ao SICAF.

7.11. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débi-

tos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE

DISPENSA ELETRONICA (art. 62, inciso XXIlI, alinea ‘h’, da Lei n2 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de lici-
tacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.2 14.133/2021,
gue culminard com a selecdo da proposta de menor preco.

8.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generali-
dade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacao Direta.

8.3. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estao
previstos no Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.

8.4. Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

8.4.1. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratacdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacao de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou regularmente emitido pelo conselho profissional compe-
tente, quando for o caso.

8.4.1.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados de-
verao dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas mini-
mas:
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8.4.1.2. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a

apresentacao e o somatodrio de diferentes atestados executados de forma concomi-
tante.

8.4.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da ma-
triz ou da filial do fornecedor.

8.4.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacGes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

0. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orgamento do CREMERIJ deste exercicio, na dotagao abaixo discriminada:

. VALOR GLOBAL
ELEMENTO DE DESPESA PRE-EMPENHO ESTIMADO
6.2.2.1.1.33.90.30.004 - MATERIAL DE EXPEDIENTE 45/2023 RS 11.800,00
9.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao do

orcamento pela Diretoria do Cremerj e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

9.3. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais normas federais de licitacbes e contratos
administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas na Lei n? 8.078, de 1990 —
Cdédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

Rio de Janeiro, 31 de maio de 2023.
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ANEXO Il A — IMAGENS ILUSTRATIVAS

© CREMERJ

CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

} Praia de Botafogo, n° 228 / loja 119B - Botafogo - RJ - Cep: 22.250-145 - Tel.: (21) 3184-7050
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